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	2. Ik & e-mail

	Inleiding
	Je gaat in deze les leren hoe je een e-mail opstelt. Die kun je sturen aan je mentor. 

	Leerversterkers
	Tips op de website

	Benodigdheden
	Laptop

	Tijd
	week 2 TWK 3 = 1 lesuren

	Werkvorm
	Klassikaal/Individueel 

	Doel
	Leerlingen kunnen een e-mail openen, opstellen en versturen, met e-mailhandtekening en bijlage. 


	Opdrachten
	Alle docenten hebben op Stad&Esch een e-mail account dat begint met de eerste letters van hun voornamen en dan hun achternaam gevolgd door: @vomeo.nl. Als je de naam van een docent in de adresbalk typt, zie je hem of haar al verschijnen!

Opdracht 1:
Schrijf je mentor een mail. Verzin een vraag die je jouw mentor zou kunnen stellen en zorg ervoor dat de mail voldoet aan de regels op de website. 

Pro tip: lukt het ook om een e-mailhandtekening of een bijlage toe te voegen (kijk bij instellingen of help)? Kun jij een e-mail ook pinnen?





	Ik & OneDrive

	Inleiding
	En hoe voorkom je dat je al je gemaakte werk kwijt bent op het moment dat je laptop crasht? Of dat je niets terug kunt vinden? Hiervoor kun je OneDrive gebruiken waar je goede mapjes maakt. 

	Leerversterkers
	

	Benodigdheden
	Laptop

	Tijd
	week 2 TWK  1 lesuur

	Werkvorm
	Klassikaal/Individueel 

	Doel
	Je stelt OneDrive in
Je leert OneDrive te gebruiken
Je leert bestanden in een document te plaatsen
Je leert samenwerken in een gedeeld bestand op One Drive. 


	Opdrachten
	Opdracht 2 mappenstructuur
Maak in jouw One Drive een goede mappenstructuur aan. Zorg dat het overzichtelijk is. Gelukt? Kijk dan of je met je buurman of buurvrouw kunt samenwerken in een document door het document te delen.
Opdracht 3 klassikaal bekijken
Je weet nu hoe OneDrive werkt, hoe je hier documenten netjes in kunt opslaan. Nu ga je klassikaal een drietal laptops bekijken.
     1. Jouw docent kiest willekeurig drie leerlingen uit die een voor een hun laptop aan het digibord koppelen
     2. Bekijk de mappenstructuur van deze laptop. Bespreek klassikaal of deze zo helder is en of jullie nog tips hebben.
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